Begreppslista for offentlig upphandling

Detta dokument ar till for att underlatta for dig som vill eller ska salja lokal mat till offentlig
sektor. Den forsta delen handlar generellt om offentlig upphandling, och langre ner i
dokumentet finns ett avsnitt om att salja lokal mat till offentliga kok.

Offentlig upphandling

En process dar myndigheter och offentlig sektor koper varor och tjanster. Malet ar att
sakerstalla att skattepengar anvands pa ett effektivt och rattvist satt genom att folja lagar och
regler.

Lagen om offentlig upphandling (LOU)

Den lag som reglerar hur offentlig upphandling ska ga till. Den anger vilka regler som ska féljas
beroende pa vardet av det som ska upphandlas.

Direktupphandling

En enklare form av upphandling som far anvandas néar vardet av kontraktet ar under en viss
grans (ca 700 000 kr 2024). Det innebar att myndigheten inte behdver annonsera
upphandlingen utan kan kontakta leverantorer direkt.

Ramavtal

Ett avtal mellan en eller flera myndigheter och en eller flera leverantorer som anger villkoren
for framtida bestallningar under en viss period. Ramavtal anvands for att forenkla och
effektivisera inkop.

Prisbasbelopp

Ett belopp som faststélls av regeringen varje ar och anvands som referens for att rakna ut olika
ersattningar och gransvarden, exempelvis inom upphandling. For 2024 ar prisbasbeloppet 57
300 SEK.

Dynamiskt inkopssystem (DIS)

En flexibel upphandlingsmetod som kan anvandas for att kdpa varor eller tjdnster som ar
vanligt forekommande pa marknaden. Det liknar ett ramavtal men ar 6ppet fér nya
leverantOrer att ansluta sig under hela systemets giltighetstid. Leverantorer kvalificerar sig
genom att visa att de uppfyller kraven, och sedan far de lamna anbud pa specifika
bestallningar (avrop).



Upphandlingsdokument

De dokument som beskriver vad som ska upphandlas, vilka krav som stélls och hur anbud ska
lamnas in. Detta ar grunden for hela upphandlingsprocessen.

Anbud

Ett erbjudande fran en leverantor (exempelvis en matproducent) som svarar pa en offentlig
upphandling. Anbudet beskriver hur leverantéren kan uppfylla de krav som stalls och vad det
kommer att kosta.

Tilldelningsbeslut

Ett beslut som meddelar vilken leverantdr som har vunnit en upphandling. Alla som har lAmnat
anbud far besked om beslutet.

Utvarderingskriterier

De faktorer som anvands for att avgora vilket anbud som ska vinna. Det kan till exempel vara
pris, kvalitet, miljopaverkan eller leveranstid.

Avropsavtal

En typ av bestallning som gors inom ett ramavtal. Nar en myndighet behdver en specifik vara
eller tjanst gor de ett "avrop" fran ramavtalet.

Kravspecifikation

En detaljerad lista 6ver krav som varorna eller tjansterna maste uppfylla. For mat kan det till
exempel handla om ekologisk produktion, narproducerat eller specifika forpackningslosningar.
Hallbarhetskrav

Krav som stalls for att sdkerstalla att de varor och tjanster som upphandlas ar miljovanliga,

etiska och hallbara. Detta kan vara sarskilt relevant for matproducenter som arbetar med
ekologisk eller klimatsmart produktion.



Upphandlingsmyndigheten

En statlig myndighet som ger vagledning och stdd till bade upphandlande myndigheter och
leverantorer. De har ocksé verktyg och mallar for upphandling.

Specifikt for lokal mat i offentlig upphandling

Narhet som utvarderingskriterium

Offentlig sektor far inte direkt favorisera lokala producenter, men det 4r mojligt att inkludera
kriterier som indirekt gynnar narproducerad mat, exempelvis:

e Minskade transportavstand: Kan anges som en del av miljokrav for att minska
koldioxidutslapp.

¢ Snabb leveranstid: Gynnar ofta lokala producenter som kan leverera farska varor
snhabbt.

e Svensk lagstiftning: Sverige har ofta strangare krav pa produktion och foradling av
ravaror an vad andra EU-lander har. Darfor kan man i upphandlingen referera till vissa
av dessa bestdmmelser.

Hallbarhets- och miljokrav

Offentlig upphandling kan stalla krav pa ekologisk produktion, minimal anvandning av
bekdmpningsmedel och hallbara odlingsmetoder. Dessa krav ar ofta lattare for sméaskaliga
lokala producenter att uppfylla jAmfort med storskaliga leverantorer.

Sasongsanpassade produkter

Det ar mojligt att inkludera krav pa att leverantorer ska erbjuda sdsongsanpassade ravaror.
Detta gynnar lokala producenter som odlar enligt sdsong och kan leverera farska produkter
direkt fran garden.

Smaskalighet och direktupphandling

For mindre leverantorer som vill salja lokalt kan direktupphandling vara en bra ingang.

Kommuner kan direktupphandla mat om vardet understiger troskelvardet for
direktupphandling (ca 700.000 kr 2024).



Livsmedelsstrategin

Den svenska livsmedelsstrategin uppmuntrar till att starka svensk livsmedelsproduktion och
foradling. Detta kan aterspeglas i upphandlingskrav, sarskilt nar det galler att stotta lokal
produktion och innovation.

Certifieringar och markningar

Offentliga upphandlingar kan stélla krav pa att produkterna har vissa certifieringar, sdsom:
e KRAV: For ekologiska produkter.
e Svenskt Sigill: For hallbart producerad svensk mat.

o FairTrade: For socialt och etiskt ansvarstagande.

Dock maste myndigheten dven godta likvardiga markningar om kraven ar likvardiga.

Utbildning och medvetenhet

Offentliga kok kan behdva stod for att arbeta med lokalproducerade ravaror, exempelvis
genom utbildning om hur de ska anvanda sasongsprodukter eller nya forpackningslosningar
frdn mindre leverantorer.

Dokumentet ar framtaget 2024 i projektet Lokal mat i offentliga kok. Projektet drivs av Sérmlands
Matkluster med stod fran Leader S6dermanland, Jordbruksverket och Europeiska jordbruksfonden for
landsbygdsutveckling.
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